Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Obce Jilovice ¢. 1/2017

1. Smérnice upravuje zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu
(dale v textu uvadéno jen ,,zakazka*) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahd s dodavateli
stavebnich praci, sluzeb a dodavek.

Zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postuptim, které jsou uvedeny v zikong &.
134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek, v platném znéni.

2. Vefejné zakazky zadava zpravidla piislusny starosta obce, ktery je pro predmét vefejné
zakazky ptikazcem operace (dale jen ,.zadavatel”).

3. Finanéni limity pro vyuziti postupi pro zakazky stanovuje zdkon ¢&. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakézek, v platném znéni tak, Ze se jedna o zakazku, jejiz pfedpokladana
hodnota v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo veifejné zakazky na sluzby nedosihne 2
000 000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty, nebo v piipadé vefejné zakazky na stavebni prace
nedoséhne ¢astky 6 000 000,- Ké bez dané z pfidané hodnoty.

4. Kategorie zakazek dle predpoklidané hodnoty a druhu:
I. kategorie: od 0,- K¢ do 399 999,- K& bez DPH pro stavebni price, sluzby, dodavky.

II. Kategorie: od 400 000,- K¢ do 999 999,- K¢ bez DPH pro stavebni prace, sluzby,
dodavky.

II1. kategorie: od 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ bez DPH pro sluzby, dodavky a od 1
000 000,- K¢ do 6 000 000,- K& bez DPH pro stavebni price.

S. Zadavani zakazek 1. kategorie:
(od 0,- K& do 399 999,- K¢ bez DPH pro stavebni price, sluzby, dodavky)

5.1. Zadavatel zadd zakazku pisemnou nebo Gstni objednavkou nebo - pokud se smluvni
strany dohodnou - smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel.

Pisemnou objednavku musi zadavatel vystavit vzdy, pfesahuje-li hodnota objednavky 10
000.- K¢.

5.2. Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel o formé zadani. MiZe zadat zakazku piimo,
nebo si vyzada vice nabidek.



6. Zadavani zakazek II. kategorie:
(od 400 000,- K& do 999 999.- K& bez DPH pro stavebni price, sluzby, dodavky.)

6.1. Zadavatel musi provést osloveni min. 3 potencialnich dodavateld (zaslani Vyzvy k podani
nabidky).

6.2. Lhiita pro podani nabidek musi byt minimaln¢ 5 dnt (lhita za¢ind béZet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy)

6.3. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné 3 ¢leny. Jejim ¢lenem musi byt zadavatel a dale bude
sestavena z ¢lentl, které jmenovala rada obce (dale ,.,RO*) nebo zastupitelstvem obce (dale
»LO%).

6.4. Komise provede jednoduché vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a 0 vyhodnoceni pofidi jednoduchy zépis s odiivodnénim vybéru, ktery piedlozi Radeé obce ke
schvaleni vybéru dodavatele.

6.5. Smlouvu o dilo podepisuje starosta obce.

6.6. Pokud cena zakazky piesdhne 500 000,- K& bez DPH, je povinnosti zadavatele (§219
zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek) zvefejnit na Profilu zadavatele
smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné jejich zmén a dodatkd do 15 ti dnii ode dne
jejich uzavieni.

6.7. Veiejny zadavatel uvefejni v souladu s § 219 odst. 3 zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakdzek nejpozdé&ji do 3 mésicii od plnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se povinnost uvefejnéni dle odst. 5
této smérnice vztahuje.

7. Zadavani zakazek I11. kategorie

(od 1 000 000,- K& do 2 000 000,- K& bez DPH pro sluzby, dodivky a od 1 000 000,- K¢
do 6 000 000,- K¢ bez DPH pro stavebni prace)

7.1. Zadavatel ptipravi zadani zakazky po projednani svedenim obce (ndvrh predklada
starostovi obce, ktery podepiSe zaddvaci dokumentaci).

7.2. Zadavatel pisemné vyzve k podéni nabidky min. 3 potencidlni dodavatele o zakazku tak,
7e jim doru&i Vyzvu a zadavaci podminky. Oznameni o zahijeni vybérového fizeni miZe byt
soucasné zvefejnéno na ufedni desce obce Jilovee (www.obecjilovice.cz)

7.3. Lhiita pro podani nabidek musi byt minimaln¢ 10 dni (lhtta zacina b&Zet dnem
nasledujicim po dni odeslani Vyzvy).

7.4. Nabidky zajemcti (potencialnich dodavatell) musi byt doruceny pouze v pisemné forme.

7.5. Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 €leny. Jejim ¢lenem musi byt zastupce zadavatele a je-li to
mozné, také osoba se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Komise bude jmenovana RO
nebo ZO.

7.6. Komise provede vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a vyhotovi
z jednani zapis, ktery nasledné predlozi RO nebo ZO ke schvéleni vybéru dodavatele.



7.7. Smlouvu o dilo podepisuje starosta obce.

7.8. Zadavatel zvefejni na Profilu zadavatele (§219 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani
veiejnych zakazek) uzavienou smlouvu véetné jejich zmén a dodatki do 15 dnt ode dne
jejich uzavieni.

7.9. Verejny zadavatel uverejni v souladu s § 219 odst. 3 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek nejpozdéji do 3 mésich od plnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se povinnost uvefejnéni dle odst. 5
této smérnice vztahuje.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1. Rada obce, v pfipadé mimofadné¢ vyhodné nabidky, miZe rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat zakdzku pfimo jedinému uchaze¢i. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno
v bodé 9.2. smérnice.

9. Obecna ustanoveni

9.1. Zadavatel je povinen pfi zadavani vetejné zakazky dodrzovat zasady:

a) transparentnosti — zadavatel ma povinnost ¢init veskeré ukony pii zadavani vetrejnych
zakazek jednozna¢nym, prihlednym a srozumitelnym zptisobem, tzn. stanovit presné lhtlty
a postupy v procesu zadavani vefejné zakazky, pofizovat a uchovavat pisemnou
dokumentaci o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele

v dostateéném rozsahu umoziujicim ukony zadavatele nezavisle prezkoumat,

jednoznaéné vymezit kritéria pro hodnoceni nabidek uchaze¢i, stanovit dostate¢nou lhitu
pro podani nabidek, v8echna rozhodnuti fadné odivodnit apod.;

b) rovného zachazeni — zadavatel je v pribéhu zadavani vetejné zakazky, resp. jiz od
okamziku pfipravy vybérového/zadavaciho fizeni, povinen pfistupovat stejnym zptsobem
ke viem zajemciim a uchaze¢im, ktefi mohou podat ¢i podéavaji nabidky;

¢) zékazu diskriminace — zadavatel je v prib&hu zadavani verejné zakazky povinen
postupovat vZdy tak, aby jeho jednanim nedo3lo k omezeni hospodaiské soutéze, a tim
k bezdivodnému omezeni moznosti ucasti zadného ze zdjemcu a uchazeét ve
vybérovém/zadavacim fizeni.

d) pfimérenosti, kdy zadavatel nastavi parametry zadavaciho fizeni tak, aby byly pfimérené
charakteru ¢i predmétu verejné zakazky (pfiméfena kvalifikace, poZadavky, Ihity apod.).

9.2. Je-li ptedmét veiejné zakazky financovan z dota¢niho programu, nebo se financovani
z dota¢niho programu, byt jen pifedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru
zhotovitele dle bodu 8. této smérnice.

Verejné zakiazky malého rozsahu, jejichZ financovani je zajiSténo z dotacnich &i
grantovych zdroju podléhaji pravidliim, ktera stanovi poskytovatel dotace, grantu ¢i
pFispévku. Na tento typ dotovanych vefejnych zakdzek malého rozsahu se pouziji pouze
takova ustanoveni této smérnice, kterd nejsou v rozporu s pravidly prislusného
poskytovatele.



9.3. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou tvofi viechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichZ
pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonéeni, vyzaduje zakon, vCetné
Uplného znéni originaltl nabidek viech dodavatel(, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni
zaddvaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li jiny
pravni predpis lhitu delsi. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu,
musi byt dodrZzeny podminky a lhity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

9.4. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany v centralni evidenci Obce Jilovice.
Jedno vyhotoveni kazdé smlouvy v pisemné formé bude zadavatelem pfedano k uloZeni
v centralni evidenci Obce Jilovice na sekretariatu starosty.

10. Zavéreéné ustanoveni

10.1. Tato smérnice je zavazna pro viechny zaméstnance Obce Jilovice a organizacnich
slozek obce, ktefi v ramci aktudlné platného rozpo¢tu Obce Jilovice zadavaji verejné zakazky.

10.2. Tato smérnice rudi v plném rozsahu smérnici ¢. 2/2015 z29.12.2015 a nabyva u¢innosti
ode dne 1.6.2017.

Smeérnice schvalena Radou obce Jilovice usnesenimi ¢. 85/2017 dne 31. 5. 2017.

Ing. Jifi Witzany
starosta
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