Obec lJilovice

Pracovni naplni
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Vedeni Gcetnictvi
- vedeni G&etnictvi obce v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy
- pfiprava internich smérnic souvisejicich s Géetnictvim a hospodarenim obce

- zpracovani mési¢nich a rocnich zavérek uéetnictvi a pfedavani do Centrainiho
systému ucetnich informaci statu a na krajsky ufad

- pribéina kontrola hospodareni obce
Rozpodet, zavérecny Ucet
- zpracovani navrhu stfednédobého vyhledu rozpoétu obce
- pfiprava navrhu rozpoctu a rozpisu rozpodtu
- rozpoctova opatieni
- zpracovani zavérecného tctu
Evidence majetku
- vedeni evidence majetku
- spolupréce na inventarizaci majetku
- dispozice s majetkem
Pracovni smlouvy a zafazeni do platovych tabulek
Zpracovani statistickych vykazi a prehledt
Spoluprace s finan¢nim a kontrolnim vyborem obce
Spoluprace na dotacich obce
Pfiprava podkladti pro provedeni pfezkumu hospodareni obce

Zajidtuje nékteré ukony z agend ostatnich pracovniki v pfipadé jejich nepiitomnosti
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10. PInit dal3i ukoly dle poZadavk( vedeni obce

Ing. Lucie Berankova
starostka obce



